
Extranet 
유저가이드



로그인

주소- http://extranet.grundfos.com

로 접속하시거나 한국그런포스펌프의

홈페이지의 Extranet 링크를 이용하시

면 됩니다.

Email – 엑스트라넷에 등록된 메일 주

소이며 계정입니다.

Renew password – 비밀번호는 직접

변경만 하실 수 있으며, 메일로 비밀번

호 변경 가능한 링크를 받아보실 수 있

습니다.

엑스트라넷에 등록된 이메일 주소를 입

력하시면 됩니다.

http://extranet.grundfos.com/


첫 화면

좌측과 같이 미수금 현황, 대리점 포탈,

Ordering 메뉴 확인 가능합니다.

• 미수금 현황 – 미수금현황을 확인 합

니다.

• 대리점 포탈 – 기존 안내되었던 공지

사항들은 삭제되었으며, 사이트 개편

으로 현재 새로운 페이지 제공 예정

입니다. 

• Ordering –엑스트라 넷 발주 사이트

로 이동합니다. 



Extranet 메인화면

• 홈 – 메인 화면으로 이동

• 제품 찾기 – Extranet에 등록 되어 있는

제품을 검색 할 수 있습니다.

(Grundfos Product Center에서 검색이 되

더라도 이곳에서 검색이 안 될 수 있음-국

내 등록 요청)

• 즐겨 찾기 – 즐겨 찾기로 추가한 제품

목록을 확인 할 수 있습니다.

• 오더&인보이스 – 발주, 출고, 계산서, 

미수금 내역을 확인 할 수 있습니다. 

• 견적 – 견적 받은 제품 내역을 확인 할

수 있습니다.

• Help - 도움말



쇼핑카트

메인화면에서 우측상단의아이콘을클

릭하시거나, 퀵오더를클릭하시면쇼핑

카트페이지로이동됩니다.

• 장바구니모양클릭

->쇼핑카트로바로가기클릭

• Quick Order 클릭



쇼핑카트 - 제품추가

제품추가 –제품번호로 1개로추가가

능합니다.

다수제품추가 –한번에 2 개이상의제품

을추가할때사용합니다.

쇼핑카트업데이트 - 발주하시려는제

품을모두추가하신후에쇼핑카트업데

이트클릭하셔야발주진행이가능합니

다. 업데이트를누르시면대리점공급가

및합계금액이표시됩니다.

발주진행 - 클릭하면다음단계로이동

됩니다.

쇼핑카트비우기 –클릭하면카트를모

두비웁니다.



쇼핑카트 – 납품주소 및 정보입력

기본주소사용 –대리점으로되어있으니

재고가아닌경우에는주소록에서선택

하시거나새로운납품처는새주소입력

을해주시기바랍니다.

주소록에서선택 –기존에등록되어있

는납품처는이곳에서선택가능합니다.

새주소입력 –등록이안된새로운납품

처는이곳에주소를입력해주시면주소

록에추가해드립니다.



쇼핑카트 - 납품주소 및 정보입력
배송방법 – 추후에출고의뢰서에서 결정되기때문

에 현재 1개만선택가능합니다.

부분출고 –허용으로해주시고발주진행해주셔야

부분출고가능합니다. 기본적으로허용으로진행부

탁드립니다.

요청납기선택 –각제품별로요청납기선택합니다.

오더추가정보 –발주서번호와요청사항의현장명, 

조립납기번호(문의일, 가능일), 항공진행유무, 할인

확정번호등필요한정보를입력합니다.

그리고발주진행을누르시면다음단계로이동됩니

다.

*8/21 공지메일참고부탁드립니다. 

[공지] Extranet 발주시요청납기및오더추가정보

입력관련



쇼핑카트 – 오더 리뷰

납품처, 오더추가정보등에기입된내

용이이상이없는지확인하시고필요한

경우수정하시면됩니다

발주하시는제품의수량및금액을최종

확인하시고하단의이용약관의동의를

체크후발주진행클릭하면오더가진행

됩니다.



쇼핑카트 - 발주완료

발주를완료하시고좌측과같은페이지

로변경되었다면정상적으로진행된것

입니다.



제품찾기

Pump Designs (펌프디자인)

펌프의디자인의종류에따라서검색이

가능합니다.

Applications (어플리케이션)

펌프가적용되는어플리케이션에따라

서검색이가능합니다.

Product family(제품군)

펌프의제품군에따라서검색이가능합

니다.



제품찾기- 리스트화면

기본적인 디자인은 GPC(Grundfos 

product center)와 비슷하게 되어 있습

니다.

상세 검색 기준 - 금액, 재고 유무, 어플

리케이션 등에 따라서 제품 검색이 가

능합니다.

제품사진 왼쪽의 별 모양을 클릭하면

즐겨 찾기로 추가 할 수 있습니다.

화면 가장 우측에 수량을 변경하고 녹

색아이콘을 클릭하면 바로 쇼핑 카트로

제품이 추가 됩니다.



제품찾기 – 제품 상세 화면

GPC(Grundfos Product Center)에서 확

인 가능한 정보가 하단에 표시됩니다. 

제품사진(없을 시 그런포스로고) 왼쪽

의 별 모양을 클릭하면 바로 즐겨 찾기

로 추가됩니다.

업데이트 - 우측의 화면에서 업데이트

를 클릭하면, 공급받는 단가 확인 가능

하며, 재고 보유 수량 및 사용가능일 확

인이 가능합니다.

그리고 하단에는 성능 커브 및 펌프 사

양에 대해서 나와 있으며 GPC와 동일

한 양식으로 표시 됩니다.



즐겨찾기

즐겨 찾기는 자주 발주하시는 제품들을

추가하여 제품을 빠르게 찾아서 발주를

진행 할 수 있습니다.

제품번호를 입력하고 “즐겨 찾기 추가＂

를 클릭하시면 리스트에 추가 됩니다.

제품리스트에서 발주하려는 제품의 수

량을 변경하여 녹색아이콘을 클릭하면

쇼핑 카트에 추가됩니다.



오더&인보이스- 발주내역

발주를 진행한 내역을 확인 할 수 있는

곳이며, 날짜,제품,발주서 번호, 오더 번

호, 처리현황 등에 따라서 검색이 가능

합니다.

오더 번호 - 클릭하면 OC(Order 

confirmation) PDF 파일이 열립니다.

상세정보확인 - 보기를 누르면 오더의

상세정보창으로 이동 됩니다.

빨간색 느낌표 표시는 금액, 납기 등 처

음 발주한 상태에서 변화가 있을 경우

표시되며, 무엇이 바뀌었는지 보기를 눌

러 확인하시기 바랍니다. 확인 후에는

사라집니다.



오더&인보이스– 발주내역(상세정보)

PDF - PDF형식으로 발주 내역을 볼 수

있으며, OC와는 다릅니다.

Excel – 엑셀 형식으로 내역을 다운로드

합니다.

Copy order to shopping cart – 현재

보고있는 오더의 전 제품을 그대로 쇼핑

카트로 추가 합니다.

오더 보기 – 오더 번호를 클릭하면

OC(Order confirmation) PDF 파일이 열

립니다.



오더&인보이스– 출고내역
출고 내역을 찾아볼 수 있으며, 날짜 범

위, 거래 명세표 번호, 발주서 번호, 오더

번호로 검색이 가능합니다.

거래 명세표 출력

거래 명세표 번호 클릭 또는 상제 정보

보기를 클릭하시면 상세정보창이 열립

니다. PDF 로 다운 가능합니다.



Orders and Invoices – 출고내역(상세정보)

PDF - 클릭하면 상세정보가 PDF형태로

보여집니다.

발주서 번호 - 클릭하면 발주 내역의 상

세 정보로 이동됩니다.

제품명과 제품번호 - 클릭하면 제품 정

보로 이동됩니다.

오더 번호 - 클릭하면 발주 내역의 상세

정보로 이동됩니다.



오더&인보이스– 계산서내역

계산서가 발행된 내역을 확인 할 수 있

으며, 계산서 번호, 날짜 범위, 발주서 번

호, 오더 번호로 검색이 가능합니다.

Invoice - 를 클릭하면 PDF 형태로 확인

할 수 있습니다.

오더 번호 - 클릭하면 발주 내역의 상세

정보로 이동됩니다.

계산서 보기 - 클릭하면 상세내역을 확

인 할 수 있습니다.



오더&인보이스– 계산서내역(상세정보)

PDF - 클릭하면 상세정보가 PDF형태로

보여집니다.

.

PDF 보기 – Invoice를 PDF로 확인 할 수

있습니다.

오더 번호 – 클릭하면 오더의 상세정보

페이지로 이동 됩니다.

제품 번호와 제품명 - 클릭하면 제품상

세정보 페이지로 이동됩니다. 

출고 내역 – 클릭하면 출고 내역의 상세

정보 창이 보여집니다. 



오더&인보이스– 외상매출금

외상매출금은 계산서가 발행에 되고 그

에 따른 채권만기일과 금액을 리스트로

보여줍니다.

Financial status - 현재 담보, 외출 매

상금, 여유 담보 등을 확인 할 수 있습니

다.

현재 외상매출금 – 외상 매출금들의 합

계 금액이 표시 됩니다.



견적

검색기준선택 – 날짜, 견적 번호 , 제품

번호, 프로젝트 명 등으로 검색이 가능

합니다. 기본적으로 30일이내의 견적

만 보입니다. 30일 이상 경과된 것들

은 날짜로 검색을 하셔야 확인 가능합

니다.

견적 보기 – 보기아이콘을 클릭하시면

견적의 상세정보를 확인 하실 수 있습

니다.



견적 - 상세내역

오더진행하기, 견적 업데이트, 견적 리

셋 – 빨간 박스 안의 메뉴는 사용이 불

가능하니 사용하지 말아주시기 바랍니

다.

견적 내려 받기 – 시스템에서 발송되는

Quotation PDF 파일을 확인 하실 수 있

습니다. 제품번호 확인을 하시려면 파일

을 열어 보셔서 확인해야 합니다.

해당 견적->발주 진행은 관련하여 그룹

에서 작업 진행 중입니다. 추후 사용 가

능할 시에 안내 드리도록 하겠습니다. 



도움말-시작하기

오더를 진행 하는 방법과 사용가능일을

확인하는 방법이 동영상으로 계시 되어

있으며 한글자막표시 됩니다.

FAQ(자주하는 질문) – 자주하는 질문과

답변들에 대해서 확인 할 수 있습니다.



도움말- 자주하는질문

오더를 진행 하는 방법과 사용가능일을

확인하는 방법이 동영상으로 계시 되어

있으며 한글자막표시 됩니다.

FAQ(자주하는 질문) – 자주하는 질문과

답변들에 대해서 확인 할 수 있습니다.



접속 화면



접속 화면



감사합니다.


